Drodzy uczniowie

dokfadnie przeczytaj ponizsze polecenia

prosze zapoznad sie z tematem 27 str. 110- 113 z podrecznika
wykonac¢ polecenia podane w tekscie

wykonaé zadanie 1, 2i 3 str. 113
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rozwigzane zadania 2 str. 113 przesta¢ na adres: kamik56@wp.pl w terminie 1 tygodnia.

(uwaga w e-mailu podac klase , nazwisko i imie)

27. CZY MASZ ARKUSZ KALKULACYJNY?

Podczas tej lekcji uczniowie poznajg mozliwos¢ korzystania w domu z bezptatnego arkusza
kalkulacyjnego Calc wchodzacego w sktad pakietu OpenOffice. Dodatkowym celem lekcji jest
poznanie sposobu formatowania komérek arkusza oraz nabycie umiejetnosci samodzielnego
radzenia sobie w Srodowisku nowego oprogramowania. Na poczatku uczniowie majg z tym wyrazna
trudnos¢, powinni jednak szybko zauwazy¢, ze to nowe srodowisko jest bardzo zblizone do
poznanego juz arkusza Excel. Warto zwrécic¢ uczniom uwage na to, aby nie ,,przywigzywali sie”
zbytnio do wygladu, a zwtaszcza uktadu menu oprogramowania, gdyz zmienia sie ono co kilka lat.

Wymagane oprogramowanie

¢ Pakiet OpenOffice, a w nim arkusz kalkulacyjny Calc.

Przebieg lekcji

1. Nauczyciel pokazuje uczniom, jak sie uruchamia pakiet OpenOffice i arkusz Calc. Przypomina
sktadowe pakietu, w szczegdlnosci: Writer — edytor tekstu, Draw — edytor grafiki, Impress — program
do tworzenia prezentacji, Calc — arkusz kalkulacyjny. Przy okazji pyta uczniéw o nazwy analogicznych
programow pakietu Microsoft Office. Objasnia, co oznacza termin open source w odniesieniu do
oprogramowania OpenOffice.

2. Uczniowie uruchamiajg program Calc i otwierajg jeden z arkuszy przygotowanych na poprzednich
lekcjach w Excelu. Nastepnie zapisujg arkusz w formacie odt, przyjetym za standardowy
w oprogramowaniu OpenOffice.

3. Tworzenie nowego arkusza — kartki w kratke. Uczniowie otwierajg nowy arkusz w programie Calc
i przegladajg menu programu. Szukajg mozliwosci zmiany szerokosci kolumny i wysokosci wiersza.
Przegladajg rowniez menu podreczne pojawiajgce sie po kliknieciu nazwy kolumny lub wiersza
prawym przyciskiem myszy.

4. Uczniowie zaznaczajg kolumny arkusza od A do Z. Z menu podrecznego (po kliknieciu nazw
kolumn) wybierajg opcje Szerokos$¢ kolumny... i zmieniajg szeroko$¢ kolumny na 0,50 cm. W podobny
sposdb zmieniajg wysokosci pierwszych piecdziesieciu wierszy za pomocg opcji Wysokosé....

5. Tworzenie obrazkéw. W gotowej kratce uczniowie kolorujg kilka komdrek, wybierajac kolor tfa
(z paska formatowania w menu).

6. Nauczyciel pokazuje uczniom wzory obrazkéw do wykonania na kratce arkusza (dostepne w pliku
kratki.odt). Przypomina, jak postugiwac sie poleceniami Kopiuj i Wklej. Uczniowie wykonujg obrazki
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w kratkach arkusza. Jako ciekawostke mozna tez pokazac arkusz, w ktédrym wykorzystano kratki do
zademonstrowania ztudzenia optycznego (plik krzywy.ods).

7. Nauczyciel demonstruje, jak mozna zmienic¢ ustawienia wyswietlania arkusza, aby nie byta
widoczna kratka. Nalezy wybraé¢ w menu Narzedzia pozycje Opcje..., a nastepnie w okienku
dialogowym OpenOffice Calc - Widok i odznaczy¢ Linie siatki. Uczniowie wykonujg te zmiane
wyswietlania.

8. Podsumowanie i zapis arkusza. Uczniowie zapisujg swoje arkusze we wskazanym przez nauczyciela
miejscu, w dwdch formatach: ods i xIs. Umozliwi to otwarcie pliku w systemie Microsoft Office.
Nauczyciel ttumaczy i dyskutuje z uczniami sposdb korzystania z nowego, nieznanego
oprogramowania. Zwraca uwagg na podobienstwa miedzy programami oraz potrzebe uwaznego
czytania komunikatéw i korzystania z pomocy dostepnej w tych programach.

Wyjasnienie problemdéw
OpenOffice — oprogramowanie typu open source

Oprogramowanie to jest bezptatne oraz otwarte w sensie mozliwosci wprowadzania zmian. Open
source oznacza otwarte

zrédto — otwarty dostep do kodu Zrédtowego. Mozna ogladac ten kod, a nawet poprawiac
oprogramowanie. Jest ono zazwyczaj rozpowszechniane na licencji GPL (ang. General Public Licence),
czyli bezptatnie.

Aktualne informacje o pakiecie OpenOffice znajdujg sie na stronie openoffice.org/pl/.
Oprogramowanie to jest rozwijane (przez spotecznosc) i pojawiaja sie kolejne wersje, coraz bardziej
niezawodne i przyjazne dla uzytkownika. Obie sktadowe pakietu— edytor Writer i arkusz Calc nie
roznig sie funkcjonalnie od produktéw komercyjnych, takich jak Microsoft Word i Excel. Rdwniez
instalacja tego oprogramowania nie sprawia trudnosci.

Zadania w podreczniku

Zadanie 1. Zbuduj z kwadratéw w arkuszu kilka kolorowych liter i cyfr. Wtasnie w taki sposdb
powstajg one na ekranie monitora, przy czym kwadraty — piksele ekranowe — sg bardzo mate.

Przyktadowe rozwigzanie tego zadania znajduje sie w pliku LiteryiCyfry.ods w serwisie ucze.pl,
w materiatach dodatkowych do tej lekcji. Jego rozwinieciem jest zadanie dodatkowe 27.1. To zadanie
uczniowie powinni rozwigzaé na lekcji.

Przyktadowe obrazki z pliku mozna im pokazac jako wzory do wypetnienia w arkuszu.

Zadanie 2. Wstaw swoje obrazki z arkusza do dokumentu tekstowego. Otwoérz nowy dokument
w OpenOffice. Zaznacz w arkuszu caty zakres komorek zawierajgcych obrazki i je skopiuj. Wklej
obrazki do dokumentu tekstowego. Wyprdbuj mozliwosci formatowania skopiowanego obrazka.

Zadanie pokazuje uczniom, ze podczas kopiowania obrazkéw miedzy sktadowymi pakietu jest
zapamietywany ich format pierwotny. Po skopiowaniu obrazkéw do edytora bedzie mozliwa ich
edycja za pomoca arkusza.



Zadanie 3. Kliknij kratke arkusza prawym przyciskiem myszy. Wybierz trzy polecenia z menu

podrecznego i je zanotuj. Sprawdz w arkuszu, co powoduja te polecenia.

Zadanie utrwala umiejetno$¢ formatowania arkusza z wykorzystaniem menu podrecznego.

Wzory obrazkéw do wykorzystania w ¢wiczeniach
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